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Beste medewerker,

Welkom in ons Werckpost huis! Dit huis wordt bewoond door werknemers van
Werckpost.

Werckpost wil graag dat jij je thuis voelt. We doen er van alles aan om dit mogelijk te
maken. Houd je aan de regels en spreek je medebewoners aan als ze ongewenst
gedrag laten zien. Als jij je niet veilig niet voelt, bel dan ons hoodnummer:

Noodnummer: 0850-186433

Dit nummer is 24/7 bereikbaar. Gebruik dit nummer alleen in noodsituaties.

Het is belangrijk om de volgende dingen in acht te nemen:

- Je krijgt een eigen sleutel van het huis waar je verblijven gaat. Hier wordt
€10.- borg voor ingehouden. Wanneer je geen gebruik meer maakt van een
huis- en je de sleutel hebt ingeleverd, krijg je de borg terug;

- Neem je eigen bedlinnen mee (deken/dekbed en kussen). Wanneer je geen
bedlinnen hebt, ben je genoodzaakt deze te kopen. Omwille van de hygiéne is
het niet toegestaan om zonder bedlinnen een matras te gebruiken. De kosten
voor een set bedlinnen via Werckpost bedragen €60.-.

Zaken die je in dit boek kunt vinden:
- Uitleg pro forma;

- Telefoonnummers bij wie je terecht kunt.
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HUISVESTINGREGELEMENT

1.

8.

9.

De verwarming mag alleen gebruikt worden indien het nodig is. Als
bewoners naar werk gaan of als ze gaan slapen moet de verwarming
uitgedaan worden.

De temperatuur overdag mag niet hoger zijn dan 20-21°C en ‘s nachts

17°C. Het is niet nodig om de temperatuur te schakelen in
huisvestingen waar een automatische thermostaat is geinstalleerd.
Bij het verlaten van de woning moeten alle deuren en ramen gesloten
zijn.

Het is niet toegestaan om binnenshuis te roken.

Vuilnis moeten door de bewoners zelf op de daartoe aangegeven wijze
afvoeren.

ledere bewoner is verplicht om de woning en tuin in goede en schone
staat te houden. Indien dat niet het geval (ter beoordeling van
Werckpost) is, zal Werckpost Service BV een schoonmaakbedrijf
inhuren. De kosten daarvan zullen bij de bewoners worden
ingehouden.

. Elke bewoner moet er voor zorgen dat zijn kamer schoon wordt

gehouden. Alle bewoners samen zijn verantwoordelijk voor het
schoonhouden van de keuken, woonkamer, hal en de
gemeenschappelijke ruimten (evenals toilet en tuin).

Alle elektrische apparaten moeten zijn uitgeschakeld voordat je het huis
verlaat.

Huisdieren zijn niet toegestaan.

10.De persoon die schade in de woning heeft aangericht wordt financieel

aansprakelijk gesteld. Indien niet bekend is wie de schade heeft
aangericht, wordt de schade verhaald op alle, op dat moment
aanwezige bewoners.

11.Alle gemaakte schades moeten direct bij Werckpost Service BV worden

gemeld.

12.Van geweldpleging, diefstal, alcoholmisbruik, het gebruik van drugs en

in het bezit van (vuur)wapens zal in alle gevallen aangifte worden
gedaan bij de politie. Ook volgt direct ontslag en wordt de
huisvestingsovereenkomst per direct ontbonden.

13.Tussen 22.00-10.00 uur dient rekening gehouden te worden met de

nachtrust van huisgenoten en buren.

14.Na 18.00 uur of in het weekend zijn de medewerkers van Medewerkers

Werckpost Service BV alleen bereikbaar voor zaken, die onmiddellijk
aandacht behoeven. Voor zaken die kunnen wachten, dient men tijdens
kantooruren (8.30 — 17.30) contact op te nemen.
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15.Bij een verhuizing naar een andere woning mogen geen vaste spullen
uit de huidige woning meegenomen worden.

16.Indien buren zich beklagen bij de verhuurder of bij Werckpost Service
BV over geluidsoverlast of andere misdragingen, volgt eenmalig een

Waarschuwing. Bij een eerste herhaling zullen wij per direct de werkzaamheden oor
Werckpost beéindigen en de bewoning stoppen.

Elke bewoner is verplicht om te voldoen aan de bovenstaande regels.

Boetebeding

- Gebruiker is verplicht ten behoeve van ingebruikgever een onmiddellijk
opeisbare boete van € 25,- per kalenderdag te betalen, indien hij enige
bepaling uit deze overeenkomst of de gedragscode en huishoudelijk
reglement overtreedt, onverminderd zijn verplichting om alsnog
overeenkomstig deze overeenkomst te handelen en onverminderd
ingebruikgevers overige rechten om in plaats daarvan volledige
schadevergoeding te vorderen. Deze boete zal, zonder rechterlijke
tussenkomst voor elke dag waarin de overtreding voortduurt, verschuldigd zijn.

Belangrijke telefoonnummers:

Jacob Roskam: 06-10 52 29 02 (Senior regiobeheerder huisvesting)
Adam Kawiecki: 06-83 53 20 17 (Pools codrdinator)

Todoro Petkov: 06-22 83 49 30 (Bulgaars codrdinator)

Politie: 0900-8844 voor alle niet-spoedeisende vragen of problemen
Huisartsenpost buiten kantooruren: 0900-333 6 333

ALARM-nummer spoed: (politie, brandweer, ambulance): 112

Team Huisvesting

Jacob Roskam Senior regiobeheerder
Riekelt Bakker Technische dienst / magazijnbeheerder
Herman Stam Technische dienst

Okke Weerstand  Manager huisvesting / inkoop

Team huisvesting is bereikbaar voor de volgende zaken:
e Verhuizingen;

Nieuwe woonlocaties;

Herstelschade;

Oplossing woonproblemen;

Innen eventuele huur, schulden of boetes.
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Dear employee,

Welcome to our house. In this house you live together with other people who work for
us.

Werckpost wants you to feel at home. We do everything we can to make this
possible. Stick to the rules and address your fellow residents if they show unwanted
behavior. If you don't feel safe, call our emergency number:

Emergency number: 0850-186433

This number is available 24/7. Use this number only in emergency situations.
It is important to consider the following:

- You get your own key to the house where you are going to stay. A € 10.
deposit will be deducted for this. When you no longer use a house and you
have returned the key, you will receive the deposit back;

Bring your own bed linen (blanket / duvet and pillow). If you do not have bed

linen, you are forced to buy it. For hygiene reasons, it is not allowed to use a

mattress without bed linen. The costs for a set of bed linen via Werckpost are
€ 60,-.

Affairs you can find in this book:

- Explanation pro forma;

- Phone numbers you can call in case needed.
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House Rules
1. The heating may be switched on only when necessary. The heating

must be switched off when occupants go to work or go to bed.

2. The temperature may not exceed 20°C-21°C by day and 17°C by night.

It is not necessary to set the temperature in accommodation where the

thermostat functions automatically.

All doors and windows must be locked when leaving the premises.

Smoking inside the house is not permitted.

Garbage must be disposed in the manner indicated.

Every resident is obliged to keep the house and garden in good and

clean condition. If that is not the case (at Werckpost's discretion),

Werckpost Service BV will hire a cleaning company. The costs will be

withheld from the residents.

7. Every resident must ensure that their room is kept clean. All residents
together are responsible for keeping the kitchen, living room, hall and
common areas (as well as toilet and garden) clean.

8. All electrical appliances must be switched off when you leave the house.

9. Pets are not allowed.

10.Anyone causing damage inside the premises shall be held financially
liable. If the identity of the person causing the damage is not known, the
loss shall be recovered from all occupants present at the time.

11.All damage caused must be reported to Werckpost without delay.

12.Any act of violence, theft, misuse of alcohol, use of drugs and
possession of weapons or firearms shall always be reported to the
police and shall also be followed immediately by dismissal and the
immediate termination of the tenancy agreement.

13.Between 10 p.m. until 10 a.m. the night's rest of housemates and
neighbors must be taken into account..

14. After 6 p.m. or on weekends, employees of Employees Werckpost
Service BV are only available for matters that require immediate
attention. For matters that can wait, please contact us during office
hours (8.30 a.m. — 5.30 p.m.).

15.When moving to another dwelling, no fixed items may be taken from the
current dwelling.

16.If neighbors complain to the landlord or Werckpost Service BV about
noise disturbance or other misconduct, a one-off warning will follow.
When it happens again, we will immediately terminate the work for
Werckpost and stop occupancy.

o0k w

Each of the residents is obliged to comply with the above rules.
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Penalty clause
- The user is obliged to pay an immediately due and payable fine of € 25 per
calendar day for the benefit of the user, if he violates any provision of this
agreement or the code of conduct and internal regulations, without prejudice to
his obligation to act in accordance with this agreement and without prejudice
to the users. other rights to claim full damages instead. This penalty will be
due without judicial intervention for each day in which the violation continues.

Important phone numbers

Jacob Roskam: 06-10522902 (Senior housing)

Adam Kawiecki: 06-83532017 (Polish coordinator)

Todoro Petkov: 06-22834930 (Bulgarish coordinator)

Police (when not urgent): 0900-8844

General practitioner post (outside office hours): 0900-333 6 333
Emergency number (police, fire brigade, ambulance): 112

Team Housing:

Jacob Roskam Senior housing
Riekelt Bakker Technical service / warehouse manager
Herman Stam Technical service

Okke Weerstand  Manager housing / purchase

You can reach our housing team for the following:
* Deletions;

* New residential locations;

* Repair damage;

* Solution of housing problems;

* Collect any rent, debts or fines.
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Drodzy Pracownicy,

Werckpost chce, abys czut sie jak w domu. Robimy wszystko, co w naszej mocy, aby
byto to mozliwe. Przestrzegaj zasad jakie obowigzujg w domu ,. Jesli nie czujesz sie
bezpiecznie, zadzwon na nasz numer alarmowy:

Numer alarmowy: 0850-186433

Numer ten jest dostepny 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu. Uzyj tego numeru
tylko w sytuacjach awaryjnych.

Wazne !l
- Dostajesz wiasny klucz do domu, do ktdrego zostaniesz przydzielony .
Zostanie potrgcony depozyt z twojego wynagrodzenia w wysokosci 10 €.

Jesli nie bedziesz juz korzysta¢ z domu i zwrdcisz klucz, otrzymasz zwrot
depozytu;

- Zabierz ze sobg swoj wiasny zestaw poscieli. Jesli nie masz wtasnego
zestawu, mozesz go kupi¢ u nas. Koszt tego zestawu wynosi 60 €.

Rzeczy, ktore mozna znalez¢ na koncu tej ksigzki:
- Regulamin Domu;

- Numery telefonéw o0s6b, do ktérych mozesz sie zwrdci¢ w razie problemu.
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Regulamin Mieszkania

1. Wigczacé ogrzewanie prosze tylko jesli to konieczne. Nalezy wytgczac
ogrzewanie kazdorazowo codziennie przed wyjsciem do pracy oraz przed
pojsciem spac.

2. Ogrzewanie w ciggu dnia nie powinno przekraczac¢ temperatury 20-21°C aw
nocy temperatura powinna wynosic¢ 17 *Wyjatek stanowig mieszkania, ktére
posiadajg termostaty w ktorych temperatura ustawia sie automatycznie.

3. Jesli mieszkanie zostawiasz puste, nalezy zamykac¢ okna i drzwi przed
wyjsciem.

4. W mieszkaniu obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu.

Smieci nalezy wynosié na zewnatrz w wyznaczone miejsca.

6. Mieszkanie i ogrod nalezy utrzymywac w czystosci. W przypadku gdy w
mieszkaniu lub ogrodzie bedzie nieporzgdek, Werckpost Service BV wezwie
firme sprzgtajgca, a koszty za sprzatanie bedg odciggniete z wyptaty
mieszkancom.

7. Kazdy mieszkaniec jest odpowiedzialny za czysto$¢ w swoim pokoju, a
wszyscy mieszkancy razem odpowiedzialni sg za czystos¢ w kuchni, salonie,
przedpokoju i miejscach wspodlnego uzytku ( toaleta, ogréd ).

8. Wszystkie elektryczne urzgdzenia nalezy wytgczac przed wyjsciem z domu.

9. Niedopuszczalne jest trzymanie w mieszkaniu i w ogrodzie zwierzat..

10.Wszelkie szkody bedg odciggane z wyptaty osobie, ktdre te szkody
wyrzadzita. Jezeli nie jest wiadome kto z mieszkancéw wyrzadzit szkode,
wtedy koszty naprawy bedg przeliczone na wszystkich mieszkancéw
znajdujgcych sie w tym momencie na zakwaterowaniu.

11.Wszelkie wyrzgdzone szkody nalezy natychmiast zgtasza¢ koordynatorowi
Werckpost Service BV.

12.Niedopuszczalne jest naduzycie przemocy, kradziez, zniszczenia, wandalizm,
przetrzymywanie broni oraz naduzycie alkoholu lub narkotykow na terenie
mieszkania. Za niedostosowanie sie do tej reguty bedzie ztozony meldunek
na policji. Nastgpi réwniez natychmiastowe zwolnienie z pracy oraz
rozwigzanie umowy o najem zakwaterowania.

13.Cisza nocna obowigzuje od w godz. 22:00-10:00 rano.

14.Prosze nie telefonowac¢ po godz. 18 i w weekendy do pracownikéw
Werckpost Service BV w sprawach ,ktére mogg byc¢ zatatwiane w godzinach
pracy biura.

15.W razie przeprowadzki na inne mieszkanie prosze nigdy nie zabiera¢
zadnych rzeczy z mieszkania na ktérym sie teraz przebywa

16. Jezeli sgsiedztwo bedzie zgtaszato skargi o hatasie lub innych przewinieniach
u wiasciciela posesiji lub Biura Posrednictwa Werckpost Service BV, wtedy
bedziemy zmuszeni wystosowac ostrzezenie. Przy powtdrzeniu sie sytuacji
nastgpi natychmiastowe zerwanie umowy o prace oraz umowe najmu
zakwaterowania.

4
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Kazdy z mieszkancow zobowiazany jest do przestrzegania powyzszych
zasad.

Kary umowne

- Uzytkownik jest zobowigzany do zapfaty natychmiastowej i naleznej grzywny
w wysokosci 25 EUR na dzien kalendarzowy na rzecz uzytkownika, jezeli
naruszy on jakiekolwiek postanowienie niniejszej umowy lub kodeksu
postepowania i przepisow wewnetrznych, bez uszczerbku dla jego obowigzku
dziatania zgodnie z niniejszg umowg i bez uszczerbku dla uzytkownikéw inne
prawa do zgdania petnego odszkodowania. Kara ta bedzie nalezna, bez
interwencji sgdowej, za kazdy dzien, w ktérym naruszenie bedzie
kontynuowane

Wazne numery telefonéw:

Jacob Roskam: 0610522902

Adam Kawiecki: 0683532017

Todoro Petkov: 0622834930

Policja (nie pilne): 0900-8844

Stanowisko lekarza ogolnego (poza godzinami pracy): 0900-333 6 333
Numer alarmowy (policja, straz pozarna, karetka): 112

Mozesz skontaktowac sie z naszym zespotem mieszkaniowym w celu uzyskania
nastepujgcych informaciji:
o Przeprowadzki;
Wymeldowania;
Zmiana mieszkania;
Naprawy usterek;
Naprawa usterek w mieszkaniu;
Czynsz, zalegtosci oraz kary.
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YBaxaemu Cryxutenu,
Hobpe gownu B Hawata kbla Werckpost! Tasn kblia e 3aeta OT CnyXutenu Ha
Werckpost.

Werckpost ncka na ce yyscrtate kato y Joma cu. [lpaBnmM BCUYKO Bb3MOXHO, 3a Aa
HanpaBuM TOBa Bb3MOXHO. [1puabpXanTte ce KbM npasunaTa u rosopeTte CbC
CbKBapTMPaHTU CU, aKko NokassaT HevyBaHO noBedeHmne. AKO He ce YyBCcTBaTe B
6e30nacHOCT, NO3BbHETE Ha HalMs cneweH Homep. To3n HoMep € AocTbhneH 24/7.
M3nonssanTe TO31 HOMepP Mpu CreLLHN CUTyaLuu.
CneweH Homep: 0850-186433
BaxHo e oa ce B3eme npeasua cnegHoTo:

- [TlonyyaBaTte cBOM COBCTBEH KoY OT KblLaTa, B KOSATO e oTcegHeTe. 3a ToBa

we 6vae npucnagHat geno3ut oT 10 eBpo. KoraTo Beye He n3nonaeaTe Kbllia

N cTe BbpHanu Knio4a, Le nony4nTe Aenosuta obpaTHo;

- JJoHeceTe cobCTBEH KOMMIMEKT cnanHo 0enbo. AKO HAMaTe KOMMIIEKT, BUe cTe
NpUHyAeHn ga ro kynute. PasxoguTe 3a ToBa ca 60 espo.

Hela, Konto Moxxete ga HamepuTe B 3aHaTta 4acT Ha Tasu KHUra:
- Ob6acHeHue npoopma;

- bnok-cxemu, KbM KOUTO MOXETE Aa ce o6preTe.
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BbTPELUEH NMPABUJTHUK

1. OTonneHneTo MOXe [a ce MU3nonsesa camo, korato € Heobxoanmo. KoraTo XxuByLumnte
OoTMBaT Ha paboTa unu cnaTt, oTonneHMeTo TpsibBa Aa ce U3Kn4YBa.

2. TemnepaTtypata npe3 AeHs He Moxe Aa 6bae no-sucoka ot 20-21°C, npes HowTa

17°C. He e HyXHO Oa npeBkroyBaTe TemnepartypaTa B Xunuwa, KbaeTo nva

aBTOMaTU4eH TepmocTar.

Mpn HanyckaHe Ha XMUNULWETO BCMYKM BpaTU U Npo3opum TpsibBa fa ca 3aTBOPEHW.

He e paspelleHo ga ce Nyl B XUNULETO.

OTnagbunTe Oa ce U3XBbLPMAT MO NpeannucaHns HaumH.

Bue cTe 3agbimkeHn fa nogabpxarte XunuweTto n agopa B 4oOpo 1 YncTto

cbCcTOosiHME. AKO TOBa He ce n3nbliHaBa, BepknocTt Cbhpeuc BB we Haeme

noymncTealwla goupma u pasxogute we 6baaT yabpKaHu OT XUBYLLUTE.

7. Bceku xumByL TpaGBa Aa ce Norpwxkun ga nogabpxa crasita ey Yncrta. A BCUYKK
XUBYLLM 3a€4HO ca OTFOBOPHM 3a NOAABPKAHETO Ha YNCTOTaTa B KYXHATA,
BCEKMAHEBHaTa, kopuaopa n obwmte yactu (Kakto u ToaneTHaTa n asopa).

8. Bcuukn enektpuyeckn ypeam TpsabBa ga ce uskniodBaTt npeaun HanyckaHe Ha
XUNULLETO.

9. B kunuwieTo n gBopa He mMoraT Aa ce AbpXKaT AOMAaLLHU XXUBOTHM.

10.JlnueTo, KOeTo e NPUYMHUNO LWEeTa B XUNULETO, ce noasexaa nog duHaHcoBa
OTroBOPHOCT. AKO HE € M3BECTHO KOW € NPUYNHUI weTaTta, OTTOBOPHOCTTA ce
NPexXBbPSA Ha BCUYKM XKMUBYLLM, KOUTO NPUCHCTBAT B TO3M MOMEHT B XUIULLETO.

11.Bcnukn HaHeceHu WweTun TpsibBa aa ce cbobulaBaT AMPeKTHO Ha BepknocTt Cbpeuc
BB.

12.3a ynpaxHsiBaHe Ha Hacunue, kpaxba, anoynotpeba ¢ ankoxon, ynotpeba Ha
HaPKOTMLM U NMpUTEXaHUE Ha (OrHECTPESHO) OpbXUe Npu BCUYKKU criydamn Tpsabsea aa
ce cbobuwm Ha nonuumaTa. B To3n cnyyan cnefBa ANPEKTHO YBOMHEHME U
JOroBOpbT 3a HacTaHsABaHe He3abaBHO ce npekpaTsiBa.

13.Mexay 22.00-10.00 yaca TpsibBa ga ce cbobpassiBate ¢ BpEMETO 3a NoYMBKa Ha
OCTaHanuTe XMBYLLM.

14.Cnep 18.00 yaca nnm npes ymkeHaa 3BbHETE Ha CbTpyAHULMTE Ha BepknocT
Cobpsuc bB camo ako e Heobxoaumo. o BbNpocu, KOMTO MoraT Aa noyakart, Aa ce
OCbLLIECTBSAABA KOHTAKT caMO B paboTHO BpeMe.

15.T1pn npemecTBaHe B APYro XUnuLLe BeLm OT HaCTOSLWETO XUnuuie He moraT ga ce
B3emar.

16.Ako cbceauTe ce onnadvat Ha HaemogaTtens unn Ha BepknocTt Cbupeuc BB oT cuneH
LUYM UK OPYro HEMOpArnHo noBeaeHue, Wwe 6baem NPUHyAeHn ga n3npaTnm
npegynpexaexuve. Npun cneasawo NoBTOpeHne He3abaBHO LLe NpekpaTum
Ha3HaAYEeHNETO U NONI3BAHETO Ha XUJULLIETO.

I

Bceku om xueyuiume e 3a0bJ/KeH 9a U3NbJIHA8a 20PEN0COYeHUMme npasusa.
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Knay3a 3a HaKa3aHue

- TMoTpebutenaT e ANbXKeH Aa 3annati He3abaBHO AbIHKMMaA M ObmK1Ma rnoba
B pa3mMep Ha 25 eBpo Ha kaneHaapeH AeH B nonsa Ha notpedutens, ako
HapyLLW HAKOS OT pasnopenbuTe Ha HAcTOSALOTO criopasyMeHue Unu Kkogekca
3a noBefeHNe 1 BbTPELLHUTE pa3nopeadu, 6e3 Aa ce 3acsra 3a4biMKEHNETO
My [a AeicTBa B CbOTBETCTBME C TOBa criopa3yMeHune u 6e3 aa ce sacsra
noTpebutenuTe. Apyr1 npaBa BMeCTO TOBa Aa UckaT MbiHu Bpeau. Toea
HakasaHue Lie ce Abmkn 6e3 cbaebHa Hameca 3a BCeku AeH, Npe3 KOWTo
HapyLLEeHMeTo Npoabiikaea.

BaxHu TenecoHHU HOMepa:

Jacob Roskam: 06-10522902

Adam Kawiecki: 06-83532017

Todoro Petkov: 06-22834930

Politie: 0900-8844

O6wonpakTukysaly noct (M3BbH paboTHO Bpeme): 0900-333 6 333

CneweH Homep (nonuuus, noxapHa, nuHenka): 112

MoxxeTe aa ce CBbpXKeTe C HaLLMS XUINULEH EKUN 3a CNeaHOTO:
* [pemecTBaHuS;

* IaTpmBaHus;

* HoBu XunuiHu mecra;

* MonpaBeTe noBpeay;

» PelwaBaHe Ha XunuwHn npobnemu;

» Cbbupante Haem, obnrose unu rnodu.
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Prijslijst schade / Price list damage / Uszkodzenie
cennika / weTtn B ueHopa3snuca

ledereen die schade veroorzaakt, wordt financieel aansprakelijk gehouden. Als de
identiteit van de persoon die de schade veroorzaakt niet bekend is, wordt het
schadebedrag verhaald op alle bewoners die in het pand wonen.

Anyone causing damage shall be held financially liable. If the identity of the person
causing the damage is not known, the damage amount shall be recovered from all
occupants that are living in the premises.

Kazda osoba powodujgca szkode bedzie pociggana do odpowiedzialnosci
finansowej. Jezeli tozsamos¢ osoby powodujgcej szkode nie jest znana, kwote
szkody nalezy odzyska¢ od wszystkich os6b mieszkajgcych w lokalu.

Bceku, konto NPU4YNHU LWeTa, HOCK Q)I/IHaHCOBa OTroBOPHOCT. AKO caMOfnIMYHOCTTa Ha
NMPUYNHUTENA HE € U3BECTHA, pa3MepbT Ha LLEeTUTE Ce Bb3CTaHOBABA OT BCUYKA
obutaTenu, KOUTO XMBEAT B MOMELLIEHUSATA.



